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1、目的

为确保公司内的加工设备及环境始终能够达到所要求的卫生条件，特制订本程序。

2、范围

公司范围内所有的清洁卫生，监控及验证。

3、职责

3.1 食品安全小组与管理层一起编制清洁计划及作业指导书，对本程序进行年度评审。

3.2 各部门经理负责确保其部门员工接收到规定的培训并通过知识测验验证培训效果。

3.3 生产车间具体负责实施本程序规定的车间清洁卫生工作，由车间负责人或班组长带领自检自查，

严格员工卫生操作程序，使其逐步养成良好的个人卫生习惯和卫生操作习惯。

3.4 生产车间负责人每天对车间现场环境及员工的清洁卫生进行检查。

3.5 品控部每周 1-2 次全面现场检查，对发现的问题及时反馈，并提出限期改进意见，做好检查记录。

对员工进行培训；修改程序；监测客户投诉。

3.6 行政部组织相关人员每月至少一次的全公司各生产车间和环境的清洁卫生检查。

3.7 基建部负责对厂房建筑进行检查。

4、程序

工具与设备的设计必须符合卫生要求，必须保持设备与设施处在易于清洁的状态之下。保持工具与设

备状况良好，使其不会成为污染源。

4.1 清洁剂与清洁工具

4.1.1 清洁剂

仅允许使用食品级清洁剂。

4.1.2 清洁区

本公司清洁区分为：高卫生区、中卫生区，低卫生区。

4.1.3 不同的区域使用合适的带颜色区分的工具，具体见下表；所有清洁工具只能在自己的区域内使用，

不能混用：

工具颜

色
分区 清洁类型 区域 工具

绿色
高卫生区

（生产区）
干清洁

蛋白包装 吸尘器

淀粉包装 吸尘器

白色
高卫生区

（生产区）
干清洁

干燥塔、成品罐

、成品筛产品接触

面

刷子、不锈钢铲子、白钢梯子、吸尘器

黄色
中卫生区

（非生产区）
干清洁

淀粉库 笤帚、簸箕、吸尘器

蛋白库 笤帚、簸箕、吸尘器

包材库 笤帚、簸箕、吸尘器
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原料库 笤帚、簸箕、吸尘器

限制湿清洁 实验室 拖把、笤帚、簸箕、水桶

中卫生区

(生产区）

干清洁 磨粉车间 笤帚、簸箕、吸尘器、刷子

湿清洁 淀粉车间 高压水枪、刷子、拖把、笤帚、水桶、簸箕、地刮

湿清洁

蛋白生产一楼

（1线）
高压水枪、刷子、拖把、笤帚、水桶、地刮

蛋白生产二楼

（1线、2线）

高压水枪、刷子、拖把、笤帚、水桶、地刮（仅 2
线 2楼）

蛋白生产三楼（2

线）
高压水枪、刷子、拖把、笤帚、水桶

限制湿清洁
淀粉干燥区 笤帚、簸箕、刷子

更衣区 拖把、笤帚、簸箕、水桶

蓝色
中卫生区

（生产区）
限制湿清洁

蛋白干燥区（1线、

2线 2楼-4 楼东）
刷子、笤帚、簸箕、清洁车

红色
低卫生区

（非生产区）

卫生间 刷子、拖把、笤帚、水桶、簸箕

场院 扫帚、簸箕

黑色 / 碎玻璃硬塑料清扫
刷子、笤帚、簸箕、胶布（无颜色要求）、手电筒

（无颜色要求）、有塑料内衬的袋子（白色）

4.2 随手清洁

应在出现产品撒漏、玻璃破碎或其他潜在污染或危害源时及时清理。

各员工负责各自的工作区域。

需要时班组长可分配额外的清洁任务，做好记录，在对清洁计划进行年度评审时进行相应的修改。

4.3 清洁计划

按照下表开展工厂不同区域的清洁工作：

不掉毛清洁布颜色 使用区域 举例

蓝色 仅产品接触面 设备、容器

黄色 仅非产品接触面 门、窗、墙壁、设备外表面

白色 设备表面油污、排水沟 机器设备油污、排水沟等

注：一次性使用，使用后必须丢弃。
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类别 频率
主要工具及消

毒剂
清洗消毒方法 检测频率和方法 清洁标准 负责人 检查人

员工手部

休息后；

使用洗手间；

清洁卫生后；

接触污染物后；

离开车间重新返回

后

洗手消毒池；洗

手液；50~100ppm

次氯酸钠

清水→皂液→清水→消毒液

浸泡≧30s→清水→烘手机风干

品控每周抽检

员工进行手部

涂抹

无污垢，

细菌≦300cfu/

手

车间员工 卫生员

车间管线外表

面
1次/周 毛巾 用毛巾擦拭除灰。

清洁完成后进

行目视感官检

验

洁净、无污物、

无积尘
岗位操作员 班长

门、窗 1次/月；1次/年 毛巾；玻璃刮

1、用具为一般的毛巾/长杆(毛巾为不掉纤维的)；

2、用长杆绕上干净的湿毛巾或使用玻璃刮，轻轻地在玻璃上

擦拭。低处的玻璃每月清洁一次，高处的玻璃每年清洁一次；

3、安全注意事项：不可登高；应关闭风扇等物，用力要轻以

免玻璃意外脱落；发现玻璃松动/裂痕或玻璃防爆膜脱落，应停

止清洁，通知维修部更换；不可将身体部份倾出窗外擦试玻璃

外边，以免发生危险。

清洁完成后进

行目视感官检

验

洁净、无污物、

无积尘
卫生员 车间主任

墙体、天花板 1次/季度 笤帚

1、用具为冲洗干净的笤帚（接长后）；

2、用扫把轻轻扫除灰尘、蜘蛛网等物；

3、日常工作中如发现有虫网等应在非生产时第一时间进行清

除；

4、安全注意事项：应戴帽进行，移走或遮盖货物（如库房内）。

清洁完成后进

行目视感官检

验

洁净、无污物、

无积尘、无蜘

蛛网

卫生员 班长
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磨粉设备

每周；

需要时（如换不同种

类产品）

笤帚；簸箕；吸

尘器；刷子；毛

巾

1、切断电源；

2、使用刷子及毛巾将设备中及设备表面的残留产品清扫干净；

3、使用笤帚和吸尘器清扫地面；

4、设备备件定点放置、摆放整齐；

5、设备内外无锈斑；开机前要确认设备处于良好卫生状态。

注：具体见“磨粉车间设备清洁作业文件”。

清洁完成后进

行目视感官检

验

洁净、无积粉、无

锈蚀
岗位操作员 车间主任

生产设备(蛋

白车间 CIP清

洗设备)

每周；

需要时（如换不

同种类产品）

毛巾；刷子；CIP

清洗系统

1、切断电源，设备电器部分只能擦洗，严禁用水冲洗；

2、彻底清除产品残渣及污物；

3、CIP清洗；

4、用湿毛巾、刷子清理外表面后用清水冲洗；

6、设备备件定点放置、摆放整齐；

7、设备内外无残渣、无异味、无锈斑；开机前要确认设备处

于良好卫生状态；

8、停机 4小时以上，再次投入使用前要重新清洗。

注：具体见“蛋白车间设备清洁作业文件”。

清洁完成后进

行目视感官检

验；

品控做涂抹取

样、排污口 pH、

电导率检测

洁净、无污物、无

锈蚀
岗位操作员 车间主任

生产设备(淀

粉车间)

每周；

需要时（如换不同

种类产品）

毛巾；刷子；高

压水枪

1、切断电源，设备电器部分只能擦洗，严禁用水冲洗；

2、彻底清除产品残渣及污物至完全清洁（清洗时将机器各个

需拆洗部件拆卸，逐一清洗、统一放置，待下一次使用机器时

再逐一安装（注意设备部件一定要轻拿轻放，以免损坏）；

3、清水冲洗；

4、需要使用高压水枪的可用高压水枪清水冲洗；

5、用湿毛巾、刷子清理外表面后用清水冲洗；

8、设备备件定点放置、摆放整齐；

9、设备内外无残渣、无异味、无锈斑；开机前要确认设备处

于良好卫生状态；

10、停机 4小时以上，再次投入使用前要重新清洗。

注：具体见“淀粉车间设备清洁作业文件”

清洁完成后进

行目视感官检

验；

品控做涂抹取

样、排污口 pH、

电导率检测

洁净、无污物、无

锈蚀
岗位操作员 车间主任
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生产设备(干燥

系统、成品罐、

成品筛)

每周；

需要时（如换不同

种类产品）

毛巾；铲子；刷子；

专用吸尘器

1、用毛巾擦干燥塔、成品罐、成品筛外表面；

2、用专用扫塔刷进行内部扫塔。

3、用专用刷子对成品罐内部进行清扫。

4、用专用吸尘清理成品筛中残存的物料。

清洁完成后进

行目视感官检

验

洁净、无污物、

无存粉、无锈蚀
岗位操作员 车间主任

包装间（洁净

区）

每班 毛巾；专用吸尘器

1、用毛巾清洁设备表面的物料；

2、用专用吸尘器清除设备框架的粉尘；

3、用专用吸尘器清理地面及角落的粉尘；

4、用毛巾清洁擦拭风淋室内壁及出风口。 清洁完成后进

行目视感官检

验

洁净、表面无存

粉、无污物、无

锈蚀

卫生员

岗位操作员
班长

随时 毛巾；专用吸尘器
1、生产过程中随时清除散落的物料；

2、生产过程清除设备表面、地面聚集的明显粉尘。

每周 毛巾；专用吸尘器
1、对包装间进行 1小时臭氧杀菌；

2、进回风口及墙面高处等每周擦拭一次。

加工车间地面

（干燥前）

每班；

需要时

拖把；扫帚；簸

箕；刷子；高压

水枪

1、用扫帚清扫地面；

2、用刷子蘸取清洗剂刷去地下污物；

3、用清水冲洗；

4、把地面拖干。

清洁完成后进

行目视感官检

验

洁净、无污渍、

无杂物、无积水
操作员 班长

干燥及干燥

后的加工车

间地面

每班；

需要时

扫帚；簸箕；清

洁车
用扫帚或专用清洁车清扫地面。

清洁完成后进

行目视感官检

验

洁净、无污渍、

无杂物
操作员 班长

更衣室及走

廊等公共区

域

每班
毛巾；拖把；笤

帚；簸箕

1、地面清洁：2次/班或在集中使用后立即清洁；

2、更衣箱表面清洁（每天）；60分钟臭氧/紫外线消毒（每班）

3、干手器滤网清洁（每月一次）

清洁完成后进

行目视感官检

验

清洁、无积尘、

无杂物、无异

味

卫生员 班长

紫外灯、臭氧

机、灭蝇灯
每周 毛巾

1、切断电源；

2、用干毛巾清洁外表灰尘，注意避免电器部分碰水；

3、紫外灯每年统一更换灯管并作好记录；灭蝇灯每年统一更

换灯管；

清洁完成后进

行目视感官检

验

清洁、光亮无

积尘。
岗位操作员 车间主任
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4、注意登高安全。

房顶、厂区及

周围环境
每天 扫帚；簸箕 用扫帚清扫，确保无杂物、无积水。

清洁完成后进行

目视感官检验

无杂物、无积

水
区域负责人 办公室

仓库
每半个月清扫一

次；需要时

笤帚；簸箕；

毛巾；吸尘器

1、用笤帚、吸尘器清扫地面；

2、用毛巾擦门、消防箱表面的灰尘。

清洁完成后进行

目视感官检验

库房内物品堆

放整齐，地面、

墙壁干净、无

脏物杂物，无

卫生死角，地

面、消防箱、

门上无积尘。

仓库保管员 保管主管

筒仓顶部 每月

安全帽；手套；

安全带；笤帚；

簸箕；铲子；

抹布

1、操作人员准备好使用工具（天气必须晴朗没有风），由

下方按要求上到顶部，用笤帚、铲子清理筒仓顶部的杂物、

鸟粪等；

2、用抹布将驱鸟器镜面的灰尘擦净；

3、按筒仓系统检查记录上的标准和要求从上至下进行全面

检查。

清洁完成后进行

目视感官检验

无杂物、鸟粪

等。

磨豆车间操

作工
班长

车间排水沟 每天

笤帚；簸箕；拖

把；刷子；

200-300PPM次

氯酸钠

1、排污水系统必须保持完好无损，定期对下水通道进行清理，

以保持排污水系统的畅通无阻；

2、翻开下水道盖，用铁铲铲除粘附在地沟内的污物，在沟内

撒上水（冬季用热水），再用硬毛刷蘸取清洗剂洗刷；

3、粘附在下水道盖上的污物应清除干净，用硬刷蘸水洗刷；

4、用清水将盖子冲洗干净（冬季用热水）；

5、盖上盖子，将下水道口周围的地面清洗干净，并喷洒

200-300PPM的次氯酸钠消毒剂；

6、每班工作结束后，都应对地沟及盖子进行彻底的清理和消

清洁完成后进行

目视感官检验

在日常的使用

过程中保持无

臭味，无阻塞

现象发生，下

水道盖表面无

污物，清洁干

爽。

卫生员 班长
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毒，防止污水逆流及滋生微生物、病菌及蚊蝇等。

卫生间 2次/班
笤帚；簸箕；拖

把；刷子

1、用扫帚清扫地面；

2、用毛巾擦拭门窗；

3、用湿拖把拖洗地面；

4、自然晾干；

5、用刷子刷洗洗手池、马桶等；

6、每班进行 1小时臭氧杀菌。

清洁完成后进行

目视感官检验

无污物、无异

味。
卫生员 班长

卫生工具 每班
200-300PPM次氯

酸钠

各种卫生工具必须由专人负责管理，每次用完后一定要清洗干

净、消毒后放回指定位置的架子上晾干。例如毛巾，需用一般

中性清洁剂溶液将毛巾反复搓洗，除净油渍污秽，然后用清水

冲洗两遍，拧净水分，放入 200-300PPM消毒溶液浸泡 3分钟，

取出晾干。清洁后的卫生工具置于离加工现场一定距离的指定

位置存放。

清洁完成后进行

目视感官检验

无污物、无异

味。
操作人员 班长

工器具，如设

备清洁刷，铲

子等

每周；

需要时（如换不同

种类产品）

/

1、刷子蘸取清洗剂刷洗；

2、用清水冲洗干净。

3、用臭氧消毒 60分钟以上。

清洁完成后进行

目视感官检验

无污物、无异

味。
操作人员 班长

设备取样口

每周；

需要时（如换不同

种类产品）

毛巾；刷子

湿区：

1、清洁设备的同时打开取样口阀门，对取样口进行冲洗。

2、用刷子蘸取清洗剂刷洗取样口周围。

3、用清水冲洗干净。

4、用酒精对取样口周围进行消毒。

干区：

清洁完成后进行

目视感官检验

无污物、无异

味。
操作人员 班长
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1、用专用刷子对取样口内部进行清扫。

2、用毛巾擦取样口的外表面；

3、用臭氧消毒 60分钟以上。

CIP系统
每次使用 CIP 系统

后
/

1、对 CIP系统的喷淋球、管道、泵、过滤器等进行拆卸清洗，

去除产品残留物和异物。

2、检查过滤网是否完整，需要时进行更换。

清洁完成后进行

目视感官检验

无污物、无异

味。
操作人员 班长

闲置设备 设备停止使用时 适用的清洁工具

所有设备停止使用时要立刻进行彻底全面的清洁，确保清除设

备内的产品残留。设备停用时标识停用日期，长期停用的设备

要妥善保护，例如用缠绕膜包裹，并每半年拆开检查后重新保

护好。

清洁完成后进行

目视感官检验

无污物、无异

味。
操作人员 班长

其他辅助设施

每天；

根据受污染情况安

排卫生清洁工作

/ 根据设施的具体情况采取适合的清洁方式。
清洁完成后进行

目视感官检验

清洁、无积灰、

无污物、无锈

蚀、不锈钢表面

光亮

操作人员 班长

注：同一地点的清洁顺序应按天花板/窗/设备/地面的顺序进行。遵照从上到下，从内到外的顺序，避免再次污染已清洁的区域及交叉污染。清洁时不

可污染到产品、原材料、包装材料。
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4.3.1 CIP 清洗

4.3.1.1 清洗准备

CIP 化学品：盐酸、氢氧化钠

CIP 化学品浓度：盐酸 1.5-2.0%、氢氧化钠 2.0-2.5%

CIP 温度/时间：酸洗温度 65-75℃/循环清洗 20 分钟，碱洗 75-85℃/循环清洗 30 分钟。

CIP 流量：CIP 流速≥2.0m/s（按照 CIP 系统的管径，流量应≥3.6m³/h）。

CIP 压力：≥0.3Mpa

4.3.1.2 清洗步骤

1）水洗:用常温 RO 水循环冲洗 15 分钟，将罐及管道中的产品液冲洗干净；

2）碱洗:用 75-85℃氢氧化钠(浓度 2.0-2.5%)循环冲洗罐及管道 30 分钟。

3）水洗:用常温 RO 水循环冲洗罐及管道 15 分钟，直到冲洗水中没有碱液残留。

4）酸洗:用 65-75℃的盐酸溶液(浓度 1.5-2.0%)循环冲洗设备及管道 20 分钟,

5）最终冲洗: 用 80-85℃RO 水循环冲洗 30 分钟，直到冲洗水中没有酸液残留。测其 PH 值接近接

近纯净水 PH 值为合格（±0.5）后，水留存在罐及管道中。

4.3.1.3 清洗剂、消毒剂浓度的控制及监控

1）CIP 清洗内容：包括物料管道、调节罐、酸沉罐、暂存罐、缓冲罐、水洗罐、中和罐、杀菌机、

均质机、高压泵。

2）酸、碱清洗配置的浓度 ：酸的浓度：1.5-2.0%，碱的浓度：2.0-2.5 %

3) 保留 CIP 清洁记录，对温度，清洗时间，压力及流量进行记录。

4.3.1.4 验证标准

CIP 清洗消毒验证项目需达到下列要求，否则重新清洗消毒。

1）CIP 前对化学品浓度进行检测；

2）检测碱洗、酸洗结束后的冲洗水必须达到中性；

3）清洁效果验证:CIP 结束后，取各罐及管道中水样做微生物分析；可触及罐壁做涂抹验证，频率

为每次清洁后(车间倒班及更换不同品种产品时)。

4.4 监控

清洁完后由清洁人员做好记录并签名，由各车间卫生督察进行目视检查并签名确认，如发现问题则

需记录并采取纠正措施，改善完成并确认后，方可生产。品控每周进行 1~2 次的 GMP 检查，在 GMP

检查清单上记录。

基建部每年应对厂房建筑进行一次检查，以便及时发现损坏情况以及需要改善的地方。做成报告发给所

有相关人员以便采取后续措施。

5、相关文件

化学品控制程序

6、相关记录

清洁记录

GMP 检查记录

清洁与卫生知识测验


